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заседания цехового комитета цеха…….

Председательствующий – фамилия, инициалы 
Секретарь – фамилия, инициалы
В состав цехового  комитета избрано ____ человек
Присутствовали:
	члены цехового  комитета – фамилии, инициалы в алфавитном порядке
Приглашенные:
фамилии, инициалы, должность (если более 15, указать – "список прилагается")
Повестка дня:
1. О______________________________________________________
(наименование вопроса)
(форма изложения, должность, фамилия, инициалы докладчика)
2. О ………………………….

1. СЛУШАЛИ:
Фамилия, инициалы – наименование вопроса. (Текст доклада, информация, сообщения включаются в протокол или указывается, что на ___ л. прилагается)


ВЫСТУПИЛИ:
Фамилия, инициалы – краткая запись выступления Фамилия, инициалы – краткая запись выступления
(Примечание. Если доклад, информация, сообщение не требуют дополнений и разъяснений или рассматриваются без обсуждения, раздел "ВЫСТУПИЛИ" не оформляется.)

РЕШИЛИ:
1.1. …………………………...
1.2. ……………………………

Голосовали: "за"………………человек
   "против"…………человек
   "воздержались" …человек

2. СЛУШАЛИ:
…………………………………………………………………………..

ВЫСТУПИЛИ:
…………………………………………………………………………….

РЕШИЛИ:
2.1. 	………………………………
2.2. 	………………………………………
2.3. 	………………………………………
Голосовали: "за"………………человек
   "против"…………человек
   "воздержались" …человек

Председательствующий	           Подпись                      инициалы, фамилия
Секретарь	            Подпись                      инициалы, фамилия
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